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Projekt ,,Kobieta w biznesie” wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Regulamin Komisji Oceny Wnioskow o przyznanie srodkow
finansowych na rozwoj przedsi¢biorczosci

§1
Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin okre§la zasady przyznawania S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci w projekcie ,, Kobieta w biznesie”.

Komisja Oceny Wnioskow (KOW) sklada si¢ z minimum 4 cztonkéw: przewodniczacego
i trzech cztonkoéw Komisji.

W sktad KOW moga by¢ powolani pracownicy LARR S.A. lub inne osoby wskazane przez
LARR S.A.

Osoby powotane do pracy w Komisji Oceny Wnioskow posiadaja odpowiednig wiedze i
do$wiadczenie umozliwiajace wlasciwa ocen¢ wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego,
pomostowego podstawowego, pomostowego przedluzonego, zgodne ze Standardem udzielania
wsparcia w ramach Podziatania VIIL3.1. Wsparcie przedsigbiorczosci w formach
bezzwrotnych.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskow
Czlonkow oraz przewodniczacego KOW wyznacza Zarzad EARR S.A. w drodze zarzadzenia.

Przewodniczacy KOW reprezentuje Komisje¢ na zewnatrz i przewodzi jej pracom.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskow
KOW dokonuje oceny wnioskOw o przyznanie wsparcia finansowego na uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej, wsparcia pomostowego podstawowego oraz wsparcia pomostowego
przedtuzonego.
KOW podejmuje decyzje, ktore wnioski otrzymajg wsparcie.

Kazdy wniosek oceniany jest niezaleznie przez dwoch oceniajacych wybranych losowo.
Wyjatkiem jest Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego przedtuzonego, ktory oceniany
jest przez jednego cztonka KOW.

§4

Udzielenie wsparcia finansowego

Uczestnik projektu moze réwnoczes$nie ubiegaé si¢ o przyznanie wsparcia finansowego na
uruchomienie dzialalno$ci gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego
podstawowego.
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Wysoko$¢ wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej o jaka moze
ubiegac¢ si¢ Uczestnik projektu nie moze przekracza¢ 22 700,00 zi.

o TS
Wysokos$¢ wsparcia pomostowego o jakie moze ubiega¢ si¢ Uczestnik projektu nie moze
przekraczac¢ 1 750,00 zl miesi¢cznie 1 moze zosta¢ przyznane na maksymalny okres 6 m-cy.
Uczestnik projektu ubiegajacy si¢ o wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalno$ci
gospodarczej oraz wsparcie pomostowe podstawowe zobowigzany jest ztozy¢é Wniosek o
przyznanie wsparcia finansowego oraz Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego
podstawowego wraz z biznesplanem i1 dokumentami wymienionymi w § 9 oraz § 13
Regulaminu Projektu w wersji papierowej w Biurze Projektu w terminie wyznaczonym przez
Realizatora projektu, zgodnie z § 9 ust. 14 Regulaminu Projektu.
Jezeli Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego podstawowego skladany jest przed
zarejestrowaniem dzialalno$ci gospodarczej dokumenty, o ktéorych mowa w Regulaminie
Projektu w § 13 ust. 7 b — ¢ nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym przez Realizatora projektu
przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.
Do postgpowan w sprawie przyznania wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalnosci
gospodarczej, wsparcia pomostowego podstawowego oraz wsparcia pomostowego
przedtuzonego stosuje si¢ odpowiednio postanowienia zawarte w Regulaminie Projektu,
dotyczace udzielania wsparcia finansowego oraz pomostowego.
Whioski, o ktérych mowa w ust. 4 musza by¢:
a) ztozone w terminie,
b) odrecznie i czytelnie podpisane przez Uczestnika projektu w wyznaczonym miejscu
wraz z data,
c) wypelnione elektronicznie w caloSci (musza zawiera¢ wszystkie strony) w oryginalne
na dostgpnym wzorze
d) wypekione odr¢cznie drukowanymi literami aby byta mozliwos$¢ odczytania danego
zapisu przez cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow.
Whioski, ktore wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wzory dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4 dostgpne sa w Biurze Projektu oraz na stronie
internetowej projektu: http:/larr.pl/kobieta-w-biznesie/
Sposob oceny oraz zasady przyznawania finansowego wsparcia pomostowego przediuzonego
wraz z wzorem wniosku 1 karty oceny wniosku zostang przedstawione w Regulaminie Komisji
Oceny Wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego przedluzonego.

§6
Zasady oceny wnioskow

Wnhiosek o przyznanie wsparcia finansowego na uruchomienie dzialalno$ci gospodarczej oraz
wsparcia pomostowego moze zosta¢ zlozony przez Uczestnika projektu, ktory ukonczyt blok
szkoleniowo-doradczy i otrzymat certyfikat jego ukonczenia. Certyfikat ukonczenia bloku
szkoleniowo-doradczego otrzyma¢ moze Uczestnik projektu, ktory wykazat si¢ co najmniej
80% frekwencja, uczestniczyl w testach i1 ankietach oraz pozytywnie zaliczyl egzamin
wewnetrzny weryfikujacy efekt uczenia si¢ (pozytywny wynik egzaminu to minimum 60%).

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej oraz
wsparcia pomostowego podstawowego oceniany jest przez dwoéch losowo wybranych
cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw w oparciu o nastgpujace kryteria:

a) Realno$¢ zatozen — w skali od 0 do 40 pkt.,
b) Potencjal poczatkowy — w skali od 0 do 20 pkt.,
c) Efektywnos$¢ kosztowa — w skali od 0 do 20 pkt.,
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d) Zgodno$¢ ze zdefiniowanymi potrzebami — w skali od 0 do 15 pkt.

Priorytetowo traktowane sg kobiety powracajagce oraz wchodzace po raz pierwszy na rynek
pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci. Uczestnik projektu za
przynalezno$¢ do grupy priorytetowej otrzyma dodatkowo 5 pkt.

Jeden Cztonek KOW nie moze dwukrotnie oceniaé tego samego wniosku.

Kazdy wniosek zostanie sprawdzony pod wzgledem formalno-merytorycznym w oparciu
o karte oceny formalno-merytorycznej wniosku.

W przypadku brakow formalnych wniosku, LARR S.A. moze wezwa¢ Uczestnika projektu na
etapie oceny formalnej, do jednokrotnego uzupetienia i skorygowania uchybien, w terminie do
3 dni roboczych od daty wystania wezwania, pod rygorem odstgpienia od dalszej oceny
wniosku. Wezwanie bedzie wystane w formie elektronicznej, na adres e-mail wskazany w
biznesplanie.

Ocena kazdego kryterium (kazdej ocenianej czgsci wniosku) uzasadniana jest pisemnie opisem
zawierajagcym co najmniej 5 zdan.

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ okreslong ilo$¢ punktow, uzasadniajagc oceng¢ pisemnie
w karcie oceny formalno-merytorycznej wniosku.

Oceng wniosku stanowi $rednia arytmetyczna obliczona z punktéw przyznanych przez dwoch
cztonkéw KOW (zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku).

Pozytywna ocen¢ uzyskuja wnioski, ktore otrzymaly minimum 51punktéw oraz co najmniej
50% punktow w pierwszym kryterium ,,Realno$¢ zatozen”.

Dofinansowanie uzyskuje pierwsze 20 wnioskow z najwyzszg ilo$cig punktow znajdujacych sie
na liscie rankingowej wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania w ramach kazdej
z trzech edycji projektu, stanowiagcg zatagcznik do protokotu z pracy Komisji Oceny Wnioskow.

Wnhioski, ktore otrzymaja ponizej 51 pkt zostaja odrzucone.

Ocenianemu wnioskowi moze zosta¢ przyznana nizsza niz wnioskowana kwota wsparcia
w razie stwierdzenia wydatkow nieuzasadnionych, niekwalifikowalnych lub przeszacowanych.
Whniosek moze zosta¢ poprawiony przez oceniajgcego, w zakresie wskazanym w ust. 13
ponizej a oczywiste pomylki oraz proponowane zmiany zostang opisane w karcie oceny
whniosku.

Oceniajacy moze wskaza¢ wydatki niekwalifikowane lub zaproponowaé¢ zmiany w zakresie
wydatkow okreSlonych w harmonogramie rzeczowo-finansowym badZz szacunkowym
zestawieniu wydatkow, jezeli jego zdaniem, sg one niezbedne dla skutecznego wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej. Zmiany moga mie¢ charakter zarowno rzeczowy, jak i finansowy,
przy czym nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia kwoty wsparcia w stosunku do pierwotnie
proponowanej przez Uczestnika projektu.

O zakresie wprowadzonych zmian Uczestnik projektu informowany jest elektronicznie i /lub
pisemnie.

Na zlozenie korekty i/lub uzupehien do wniosku Uczestnik projektu ma 3 dni robocze od dnia
wystania powiadomienia. Powiadomienie bgdzie wystane w formie elektronicznej, na adres e-
mail wskazany w biznesplanie.

Ztozone korekty i/lub uzupeilnienia do wniosku weryfikuja 1 oceniajg Czlonkowie KOW,
ktorym wniosek zostal przydzielony.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 15, oceniajacy podejmuja decyzje o
odrzuceniu Wniosku.

Cztonka Komisji Oceny Wnioskéw nie moze taczy¢, z Uczestnikiem projektu, ktérego wniosek
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ocenia, stosunek faktyczny lub prawny takiego rodzaju, ze moglby budzi¢ watpliwosci co do
jego bezstronnosci. W szczegolnosci cztonka Komisji Oceny WnioskoOw nie moze taczy¢ z
Uczestnikiem projektu, ktoérego wniosek ocenia, zwigzek z tytutu:

a) malzenstwa,

b) pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej albo w linii bocznej do drugiego
stopnia,

c) przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kazdy wniosek o przyznanie wsparcia finansowego oraz pomostowego podstawowego podlega
ocenie dwoch Cztonkéw Komisji Wnioskéw. Kwestie niejasne badz watpliwe podlegaja
dyskusji z pozostatymi Cztonkami KOW.

Cztonek Komisji Oceny Wnioskéw zobowigzany jest do nieujawniania informacji zwigzanych
z oceng wniosku oraz do dolozenia nalezytej staranno$ci dla zapewnienia, aby informacje
dotyczace ocenianego wniosku nie zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Przed przystapieniem do oceny wniosku czlonek Komisji Oceny Wnioskéw zobowigzany jest
do podpisania deklaracji o bezstronnosci i poufnosci.

Po zakoficzeniu prac Komisji Oceny Wnioskow tworzony jest protokot wraz z lista rankingowa
uszeregowang wedtug liczby zdobytych punktow. Jest to lista wstepna, ktéra moze ulec
zmianie na skutek rozpatrzonych odwotan.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktow przez kilku Uczestnikow projektu o miejscu
na liscie rankingowej decyduje liczba punktow w kryterium ,,Realnos$¢ zatozen™.

Na bazie dokonanej oceny merytorycznej Uczestnik projektu otrzyma jedno z nastgpujacych
pism informujacych o:

a) pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegdlowej punktacji) oraz z
proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie
wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 niniejszego Regulaminu,

b) wyniku oceny merytorycznej (wraz z podaniem szczegdtowe] punktacji), a takze
propozycji dokonania zmian w wydatkach 1/lub biznesplanie wraz z uzasadnieniem, o
ktorych mowa w ust. 12-15,

c) rozpatrzeniu wniosku lecz nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku $rodkéw
finansowych (wraz z podaniem szczegotowej punktacji),

d) negatywnym rozpatrzeniu wniosku wraz z podaniem przyczyny, w tym szczegotowej
punktacji oraz pouczeniem o mozliwosci zlozenia odwotania.

Pisma wraz z kartami ocen, o ktorych mowa w ust. 25 zostang wystane do kazdego Uczestnika
projektu droga pocztowsq i/lub elektroniczna.

Jezeli $rodki finansowe bedace w dyspozycji Realizatora projektu nie wystarczaja na
przyznanie wsparcia finansowego wszystkim Uczestnikom projektu, ktorych biznesplany
oceniono pozytywnie — Uczestnicy ci trafiajg na listg rezerwowa. Osoby z listy rezerwowej
zostang powiadomione pisemnie, jezeli przyznanie im wsparcia okaze si¢ z jakichkolwiek
powodow mozliwe.

Osoby, ktdre nie znalazly si¢ na wstgpnej liscie rankingowej maja prawo ztozenia odwotania od
dokonanej oceny w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisemnej i/lub
elektronicznej informacji o przyczynach odrzucenia.

Odwotanie nie przystuguje, jezeli Uczestnik projektu otrzymat wsparcie finansowe jednak w
kwocie nizszej niz wnioskowana, a takze jezeli nie zgadza si¢ z poczynionymi przez
oceniajgcych zmianami w wydatkach 1 biznesplanie.
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Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. W odwotaniu nalezy uzasadni¢ przyczyny,
z powodu ktorych Uczestnik projektu uwaza decyzje o odmowie przyznania wsparcia za
wadliwg.

Odwotanie rozpatrywane jest w ciggu 5 dni roboczych od dnia ztozenia odwotania.

Zasadno$¢ ztozonego odwotania weryfikowana jest przez Przewodniczacego KOW,
a w przypadku gdy Przewodniczacy byt oceniajacym, innego wskazanego przez niego Cztonka
KOW. W razie uznania odwotania za zasadne wniosek podlega ponownej ocenie przez dwoch
Czlonkow KOW, ktérzy nie oceniali pierwotnie danego wniosku. W przypadku, gdy odwotanie
dotyczy btedow rachunkowych w przyznanej punktacji uznanie odwotania za zasadne nie
pociaga za soba koniecznosci dokonania ponownej oceny, dokonywana jest jedynie korekta
kart ocen.

O wynikach rozpatrzenia odwotania Uczestnik projektu zostanie powiadomiony na pismie.

Jezeli wynikiem ponownej oceny wniosku jest negatywna decyzja w przedmiocie przyznania
wsparcia — odwolanie nie przystuguje.

Lista rankingowa uzyskuje status ostatecznej dopiero po rozpatrzeniu ewentualnych odwotan.

§7
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw
Posiedzenie Komisji otwiera 1 zamyka przewodniczacy KOW.

Przebieg posiedzenia utrwalany jest w protokole podpisywanym przez przewodniczacego
KOW. Protokot zawiera przynajmniej:

a) okreslenie miejsca 1 terminu posiedzenia,

b) list¢ obecnosci czlonkow KOW na danym posiedzeniu,

c) liste wnioskéw poddanych pod oceng na danym posiedzeniu KOW,
d) wyniki oceny wnioskow,

e) informacje na temat innych istotnych zdarzen majacych wptyw na przebieg posiedzenia.

§8
Umowa
Z Uczestnikiem projektu, ktoremu przyznano wsparcie podpisywana jest umowa okreslajaca
prawa i obowigzki Uczestnika projektu w zwiazku z przyznaniem wsparcia.

Podstawowe obowigzki Uczestnika projektu wynikajagce z przyznania wsparcia zostaty

wymienione w Regulaminie Projektu i obejmuja m.in.:

a) rozpoczecie 1 prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy
od dnia jej rozpoczecia, zgodnie z biznesplanem,

b) prawidlowe i zgodne z biznesplanem wykorzystanie Srodkow wsparcia finansowego,

c) prawidtowe rozliczenie srodkdw wsparcia finansowego i pomostowego,

d) poddanie si¢ kontroli Realizatora projektu w zakresie prawidlowosci wykonywania
obowigzkow.

W umowie Uczestnik projektu zostanie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy wymienionego w § 9 Regulaminu Projektu we wskazanym
terminie przez Realizatora projektu. W takim przypadku wyptata wsparcia uzalezniona jest od
akceptacji zabezpieczenia przez Realizatora projektu.



§9
Postanowienia koncowe
LARR S.A. zastrzega sobie prawo zmiany postanowien niniejszego Regulaminu Komisji Oceny
Whnioskow o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci, po dwczesnym
poinformowaniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy i Uczestnikéw projektu.

Zatwierdzil



