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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
w projekcie ,,Grant na start”

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania srodkéw na rozwéj przedsiebiorczosci w ramach
projektu ,,Grant na start”.

2. Projekt realizowany jest przez t6dzkg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w todzi, przy
ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 34, 90-135 £4dz.

3. Projekt wspdétfinansowany jest ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa VIII Zatrudnienie, Dziatanie VIII.3 Wsparcie Przedsiebiorczosci, Poddziatanie VIII.3.1
Wsparcie Przedsiebiorczosci w formach bezzwrotnych.

4. Projekt ,Grant na start” jest realizowany w okresie od 01.11.2019 r. do 31.05.2023 r. na terenie
wojewddztwa tédzkiego. Czas trwania projektu moze zostaé wydtuzony.

5. 0gdlny nadzér nad realizacjg projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane

niniejszym regulaminem, pozostajg w gestii Realizatora projektu.

§ 2 Stownik pojec

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Projekt — projekt ,Grant na start”- OS. Priorytetowa VIII Zatrudnienie, Dziatanie VIII.3 Wsparcie
Przedsiebiorczosci, Poddziatanie VII1.3.1 Wsparcie przedsiebiorczosci w formach bezzwrotnych.

2. Realizator projektu (RP) —tédzka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. (LARR S.A.) z siedzibg w todzi
przy ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 34, 90-135 t6dz.

3. Zdunskowolski Inkubator Przedsiebiorczosci (ZIP) - ul. Szadkowska 6 ¢, 98-220 Zdunska Wola.

4. Kandydat/kandydatka — osoba, ktéra ztozy formularz rekrutacyjny i ubiega sie o udziat w projekcie
,Grant na start”.

5. Osoba bezrobotna — osoba zarejestrowana jako bezrobotna we wtasciwym powiatowym urzedzie
pracy oraz osoba pozostajaca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie poszukujaca
zatrudnienia.

6. Osoba diugotrwale bezrobotna — osoba pozostajgca bezrobotng nieprzerwanie przez okres ponad

12 miesiecy przed przystapieniem do projektu.
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Osoba bierna zawodowo — to osoba, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobdw sity roboczej (tzn.
nie pracuje i nie jest osobg bezrobotng). Za biernych zawodowo uznaje sie m.in. studentéw studiéw
stacjonarnych. Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecnosé w pracy,
spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci sie w ramach urlopu
macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawane sg za osoby bierne zawodowo, chyba ze sg
zarejestrowane juz jako bezrobotne (wéweczas status bezrobotnego ma pierwszerstwo). Emeryt i
rencista pobierajgcy $wiadczenie traktowany jest jako osoba bierna zawodowo.
Uczestniczka/uczestnik projektu (UP) — osoba fizyczna w wieku od 30 roku zycia i wiecej,
zamieszkata na terenie wojewddztwa tédzkiego, ktdéra zostata wybrana w procesie rekrutacji do
projektu oraz podpisata deklaracje udziatu w projekcie ,Grant na start”, zamierzajgca rozpoczgé
prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej, otrzymujgca wparcie od Realizatora projektu w wyniku
realizacji projektu.

Biuro projektu (BP) — biuro Realizatora projektu, mieszczace sie w siedzibie tARR S.A. w todzi, przy
ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 34, 90-135 t4dz.

Menedzer projektu — pracownik realizatora projektu odpowiedzialny za koordynacje prac zespotu
projektowego, promocje projektu i proces rekrutacji, przygotowanie dokumentacji, zarzagdzanie
ryzykiem, czasem oraz zmiang, sprawozdawczo$¢ rzeczowg, a takze nadzér nad organizacjg szkolen
i doradztwa, pracami komisji rekrutacyjnej (KR) i komisji oceny wnioskéw (KOW), rozliczaniem
finansowym i ewaluacjg projektu. Wspétpracuje bezposrednio z zarzadem tARR S.A.

Dziatalno$¢ gospodarcza — zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wtasnym
imieniu i w sposob ciagty — zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 6 marca 2018 r. -
Prawo przedsiebiorcéw.

Beneficjent pomocy — uczestniczka/uczestnik projektu, ktéra/y rozpoczeta/at prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w trakcie realizacji projektu i otrzymata/- w zwigzku z tym pomoc
publiczna.

IP — Instytucja posredniczaca RPO — w wojewddztwie tédzkim role te dla priorytetu VIII RPO

petni Wojewddzki Urzad Pracy w todzi z siedzibg przy ul. Woélczanskiej 49, 90-608 tddz.

Komisja oceny wnioskéw (KOW) — powotywana przez Zarzad tARR S.A. sktada sie z minimum 4
cztonkéw: przewodniczacego i trzech cztonkéw komisji, dokonuje oceny sktadanych przez
uczestnikow projektu wnioskdw o udzielenie: wsparcia finansowego (jednorazowej dotacji) na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z biznesplanem oraz o udzielenie wsparcia
finansowego pomostowego.

Wsparcie finansowe (jednorazowa dotacja) na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej — wsparcie

kapitatowe, ktdrego celem jest sfinansowanie przez beneficjentki/beneficjenta pomocy zwigzanych
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z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej oraz jej prowadzeniem nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Wsparcie finansowe pomostowe — wsparcie, ktéorego celem jest wspomozenia
beneficjentki/beneficjenta pomocy w pierwszych 12 miesigcach prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Pomoc de minimis — szczegdlna kategoria wsparcia udzielanego przez panstwo, ktéra ze wzgledu
na swag matg wartos¢ nie powoduje zaktdcenia konkurencji w wymiarze unijnym. Pomoc ta podlega
obowigzkowi notyfikacji Komisji Europejskiej. Zasady udzielania pomocy de minimis okresla
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis. Maksymalny,
dopuszczalny putap pomocy de minimis wynosi 200 tys. euro. Podmiot prowadzacy dziatalnos¢
gospodarczg moze uzyskaé powyzszg pomoc, jezeli wartos¢ tej pomocy tgcznie z wartoscia innej
pomocy de minimis otrzymanej w okresie roku kalendarzowego i dwdch poprzednich lat
podatkowych nie przekracza kwoty stanowigcej réwnowartosé w ztotych wspomnianych 200 tys.
euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego —
rownowartos¢ kwoty 100 tys. euro, obliczonych wedtug sredniego kursu NBP obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy.

Wydatki kwalifikowane — koszty kwalifikujgce sie do sfinansowania ze srodkéw, w ramach ktoérych
powyzszy projekt jest realizowany.

Strona projektu — odpowiednia zaktadka na stronie internetowej tARR S.A. www.larr.lodz.pl od
momentu jej utworzenia zamieszczane bedg dokumenty oraz aktualne informacje dot.

realizowanego projektu ,,Grant na start”.

§ 3 Zakres wsparcia finansowego

Uczestnik projektu moze ubiegac sie rownoczes$nie o przyznanie:

a) wsparcia finansowego (jednorazowej dotacji) w formie stawki jednostkowej na
samozatrudnienie,

b) wsparcie finansowego pomostowego, ktore udzielne jest wytgcznie w kwocie netto (bez
podatku VAT).

Wysokos¢ stawki jednostkowej o jakg moze ubiegac sie uczestnik wynosi 23 050,00 zt.
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Fundusze ; © ; ;
ey Rzeczpospolita premuie Unia Europejska
Europejskie - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Wysokos$¢ wsparcia finansowego pomostowego o jakie moze ubiegac sie uczestnik nie moze
przekraczaé¢ 1 600,00 zt miesiecznie wyptacane przez okres do 12 miesiecy liczac od dnia zawarcia
umowy o udzielenie wsparcia finansowego pomostowego.
Realizator projektu dysponuje nastepujacymi sSrodkami finansowymi na realizacje wsparcia:

a) najednorazowe dotacje- kwota 2 212 800,00 zf,

b) na finansowe Wsparcie pomostowe — kwota 1 843 200,00 zt.
Jednorazowa dotacja na samozatrudnienie stuzy pokryciu wydatkéw majgcych na celu samo
uruchomienie dziatalnosci gospodarczej. Moze by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkow
inwestycyjnych ( w tym mi.in. sktadniki majatku trwatego, koszty prac remontowo-adaptacyjnych,
zakup srodkéw obrotowych oraz pokrycie innych wydatkédw uznanych za niezbedne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).
Projekt przewiduje wsparcie finansowe (jednorazowa dotacje) w formie stawki jednostkowej na
samozatrudnienie dla 32 oséb w kazdej edycji (tacznie 96 o0sdb).
Wsparcie finansowe pomostowe zostanie przyznane dla 32 oséb w kazdej edycji (tgcznie 96 osdb).
Niedopuszczalne jest aby planowana dziatalno$¢ gospodarcza stanowita dziatalno$¢ prowadzong
wczesniej przez cztonka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobdw materialnych
(pomieszczenia, sprzet, itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci.
Wsparcie nie bedzie udzielane osobie, ktéra zamierza zatozy¢ rolnicza dziatalnos¢ gospodarczg i
rownoczesnie podlega¢ ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia
1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 2336 oraz z 2018 r. poz. 650,
858).
Wsparcia w projekcie nie moze rowniez otrzymac osoba, ktora zamierza zatozy¢ dziatalnosc
komorniczg zgodnie z ustawa z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sgdowych (Dz. U. z 2018 r.

poz. 771, 1443, 1669).

§ 4 Sposéb aplikowania o przyznanie wsparcia (wsparcie finansowe/jednorazowa dotacja

i wsparcie finansowe pomostowe)

Warunkiem niezbednym do ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego w ramach projektu
jest ukonczenie bloku szkoleniowo-doradczego (min. 80% frekwencja), uczestniczyt w testach i
ankietach oraz pozytywnie zaliczyt egzamin wewnetrzny weryfikujgcy efekty uczenia sie

(pozytywny wynik egzaminu to minimum 60%).
pozytywny wy g
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Uczestnik ubiegajacy sie o wsparcie finansowe (wsparcie finansowe w postaci jednorazowej

dotacji i wsparcie finansowe pomostowe) zobowigzany jest ztozy¢ w terminie wskazanym przez

realizatora projektu wniosku o wsparcie finansowe (jednorazowg dotacje) i wsparcie finansowe

pomostowe wraz z biznesplanem, szacunkowym zestawieniem wydatkéw wsparcia

pomostowego.

Termin skfadania wnioskéw zostanie wskazany przez realizatora projektu- jednak nie krétszym niz

5 dni roboczych od daty zakonczenia realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego.

Wsparcie finansowe (jednorazowa dotacja) oraz wsparcie finansowe pomostowe przyznawane s3

tacznie.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane sa na podstawie umowy zawartej

pomiedzy realizatorem a uczestnikiem projektu. Uczestnik projektu przed podpisaniem umowy

rejestruje dziatalno$¢ gospodarcza.

Ztozenie wnioskéw wraz z biznesplanem po terminie skutkuje odmowg wsparcia.

Ztozone wniosku wraz z biznesplanem, ktéry zawiera uchybienia o charakterze formalnym

uniemozliwiajgcym dokonanie oceny biznesplanu skutkuja odmowag przyznania wsparcia.

Za uchybienie skutkujace niemoznoscig dokonania oceny uznaje sie:

a) wniosek wraz biznesplanem niepodpisany przez uczestnika,

b) biznesplan niewypetniony w catosci,

c) biznesplan wypetniony lub wydrukowany w wydrukowany w sposéb nieczytelny w stopniu
uniemozliwiajgcym dokonanie oceny kryteriow,

d) biznesplan niezawierajacy wszystkich stron.

Ocena formalna dokonywana bedzie w ciggu 3 dni roboczych od nastepnego dnia roboczego po

ztozeniu wniosku wraz z biznesplanem, na biezgco w miare wptywu wnioskéw do biura projektu.

Oceny formalnej dokonuje pracownik zaangazowany w realizacje projektu wyznaczony przez

menedzera projektu, ktéry sprawdza czy ztozone wnioski wraz z biznesplanami spetniajg wszystkie

kryteria formalne.

Przewiduje sie mozliwos$¢ jednokrotnego uzupetnienia wniosku pod wzgledem formalnym, w ciggu

3 dni roboczych od dnia poinformowania- pisemnie, telefonicznie, mailowo — uczestnika o

uchybieniach (danych niekompletnych we wniosku).

W szacunkowy zestawieniu wydatkdw umieszcza sie wydatki planowane do poniesienia w ramach

wsparcia finansowego pomostowego, tj. na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS oraz innych

wydatkéw biezgcych w kwocie netto (bez podatku VAT).
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13. O terminie naboru biznesplandw realizator projektu poinformuje uczestnikdow projektu pisemnie,
mailowo lub telefonicznie. Stosowna informacja pojawi sie takze w biurze projektu i na stronie

projektu.

§ 5 Ocena biznesplanéw

1. Oceny biznesplanéw dokonuje komisja oceny wnioskéw (KOW).

2. Do oceny merytorycznej zostang skierowane biznesplany, ktére przeszty ocene formalna.

3. Ocena biznesplandw dokonywana bedzie za pomocg karty oceny merytorycznej biznesplanu,
stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. Cztonek KOW zobowigzany jest do nieujawnienia informacji zwigzanych z oceng biznesplanu oraz
do dotozenia nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje dotyczace ocenianego
biznesplanu nie zostaty przekazane osobom nieuprawionym.

5. Kazdy cztonek KOW przed przystgpieniem do oceny podpisuje deklaracje bezstronnosci.

6. Cztonka KOW nie moze tgczy¢ z uczestnikiem projektu, ktérego wniosek ocenia, stosunek
faktyczny lub prawny takiego rodzaju, ze mogtby budzié¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci. W
szczegdlnosci cztonka KOW nie moze taczyé z uczestnikiem projektu, ktérego wniosek ocenia,
zwigzek z tytutu:

a) matzenstwa,
b) pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej albo w linii bocznej do drugiego stopnia,
c) przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. KOW dokonuje oceny wnioskéw o przyznanie wsparcie finansowego (jednorazowe] dotacji) na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i wsparcia finansowego pomostowego.

8. KOW podejmuje decyzje o przyznaniu wsparcie finansowego (jednorazowej dotacji) na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia finansowe pomostowego.

9. Kazdy prawidtowo ztozony biznesplan zostanie oceniony przez dwdch losowo wybranych

cztonkdéw komisji w oparciu o nastepujace grupy kryteriéw i kryteria szczegétowe:

Ocena minimalna
Grupa kryteriow bedaca oceng Kryterium Zakres punktowy
pozytywna

Racjonalnosc
planowanych produktow
/ ustug i mozliwosé ich

I. Racjonalnos¢ zatozen 24 realizacji

Racjonalnosc
oszacowania liczby 0-12
potencjalnych klientéw w
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stosunku do planu
przedsiewziecia

Racjonalnos$¢ przyjetej
polityki cenowej oraz
prognozowanej sprzedazy

Trwatos¢ planowanej
dziatalnosci gospodarczej

1. Potencjat poczatkowy

12

Spojnos¢ wyksztatcenia
oraz doswiadczenia
zawodowego
whioskodawcy z
planowanym
przedsiewzieciem

Posiadane zaplecze
finansowe

Posiadane zaplecze
materiatowe

II. Efektywnos¢ kosztowa

12

Adekwatnos¢ i zgodnosc
wydatkow z
zaproponowanymi
dziataniami, planowanymi
ustugami i produktami

Adekwatnosé
proponowanych zrodet
finansowania dla
trwatosci dziatalnosci
gospodarczej

IV. Zgodnos¢ ze
zdefiniowanymi
potrzebami

12

Spojnos¢ planowanych
zakupdw inwestycyjnych z
rodzajem dziatalnosci

Stopien, w jakim
zaplanowane zakupy
inwestycyjne umozliwiaja
kompleksowa realizacje
przedsiewziecia

Ocena jest dokonywana na karcie oceny biznesplanu.

Uczestnik ma prawo wgladu w dotyczace jego biznesplanu karty oceny biznesplanu.

Oceniajacy biznesplan maja prawo dokona¢ wigzacych dla uczestnika zmian w biznesplanie, w

tym: dokonaé zmian co do zakresu planowanych inwestycji i wydatkéw, dokonaé zmian co do

zakresu i sposobu prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej. Oceniajacy majg woéwczas

obowigzek wypetni¢ karte zmian w biznesplanie, stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego

regulaminu.

§ 6 Przyznawanie wsparcia (wsparcia finansowego/jednorazowej dotacji i wsparcie

finansowego pomostowego)
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Ocene koncowg kazdego kryterium szczegétowego i kazdej grupy kryteriow stanowi suma
punktéw przyznanych przez kazdego z oceniajacych za dang grupe kryteriéw i dane kryterium.
Ocene koncowa stanowi suma punktéw przyznanych przez obu oceniajacych.

Uczestnik ma prawo do otrzymania wsparcia w kolejnosci wyznaczonej przez liczbe otrzymanych

punktow za ocene biznesplanu.

Uczestnik, ktory otrzymat wyzsza liczbe punktéw ma pierwszenstwo przez uczestnikiem , ktéry

otrzymat nizszg liczbe punktow.

Po zsumowaniu punktacji utworzona zostanie wstepna lista rankingowa.

W kazdej edycji do otrzymania wsparcia finansowego (przed procedurg odwotawczg)

zakwalifikowane zostang 32 osoby z najwyzszg punktacja.

Jezeli na podstawie liczby punktédw stanowigcych ocene koricowa nie da sie ustali¢ kolejnosci do

otrzymania wsparcia- decyduje data ztozenia biznesplanu. Uczestnicy, ktorzy ztozyli biznesplan

wczesniej, majg pierwszenstwo przed tymi, ktdrzy ztozyli biznesplan pdzniej.

Jezeli srodki finansowe bedace w dyspozycji realizatora projektu nie wystarczajg na przyznanie

wsparcia finansowego zaplanowanej liczbie uczestnikdw, ktérych biznesplany oceniono

pozytywnie- pozostali uczestnicy trafig na liste rezerwowa. Osoby z listy rezerwowej zostang
powiadomione pisemnie, jezeli przyznanie im wsparcia okaze sie z jakichkolwiek powoddw
mozliwe.

Uczestnik otrzymuje negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia jezeli:

a) ktérykolwiek z oceniajacych przyznat za ocene przynajmniej jednej z grup kryteriow ocene
nizszg niz 60% maksymalnej liczby punktéw mozliwych do przyznania za ocene danej grupy
kryteriéw,

b) kwota jakg dysponuje realizator projektu nie wystarcza na przyznanie wsparcia,

¢) zastanie stwierdzone, ze uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegajac sie o wsparcie ztozyt
podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo ztozyt nieprawdziwe
lub niepetne oswiadczenie,

d) z okolicznosci sprawy wynika, ze planowana dziatalno$¢ gospodarcza byta prowadzona
wczeséniej przez cztonka rodziny uczestnika z wykorzystaniem zasobdéw materialnych
(pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci,

e) z tresci biznesplanu wynika, ze przyznanie wsparcia bytoby niezgodne z przepisami
obowigzujgcego prawa.

O wynikach przeprowadzonej oceny biznesplandéw uczestnicy zostang poinformowani przez

realizatora projektu mailowo i/lub telefonicznie i/lub listownie, zgodnie z preferowang formg

kontaktu, wybrang w formularzu rekrutacyjnym. Jezeli w formularzu zaznaczono wiecej niz jedna
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11.

opcje, realizator projektu wybierze forme kontaktu sposrdod wskazanych przez kandydata.

Wstepna lista rankingowa zostanie réwniez opublikowana na stronie internetowej projektu.

§ 7 Procedura odwotawcza
Osoby, ktére decyzjg komisji oceny wnioskdw wraz z biznesplanem nie otrzymajg wsparcia
finansowego, beda miaty prawo ztozy¢ odwotanie w terminie nie przekraczajgcym 5 dni roboczych
od dnia otrzymania powiadomienia o wynikach oceny.
Odwotanie nie przystuguje, jezeli uczestnik nie zgadza sie z poczynionymi przez oceniajgcych
zmianami w biznesplanie.
Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. W odwotaniu nalezy uzasadnic przyczyny, z powodu
ktorych uczestnik uwaza decyzje o nieotrzymaniu wsparcia finansowego wadliwa.
Odwotanie zostanie oddalone jezeli:
a) jest niezasadne,
b) podstawg odmowy przyznania wsparcia byto ztozenia podrobionych, przerobionych lub
stwierdzajacych nieprawde albo ztozenie nieprawdziwego lub niepetnego oswiadczenia,
c) uczestnik nie wskazat przyczyn, z powodu ktérych uwaza decyzje o odmowie przyznania
wsparcia za wadliwa,
d) odwotanie zostanie wniesione po terminie.
Jezeli odwotanie zostanie uwzglednione przeprowadzona jest ponowna ocena biznesplanu na
zasadach opisanych w § 5 przez osoby, ktdre nie dokonywaty oceny biznesplanu po raz pierwszy.
Jezeli wynikiem ponownej oceny biznesplanu jest negatywna decyzja w przedmiocie przyznania
wsparcia- odwotanie nie przystuguje.
Jezeli wynikiem ponownej oceny biznesplanu jest pozytywna decyzja w przedmiocie przyznania
wsparcia, a wsparcie nie zostaje przyznane z powodu braku srodkéw przeznaczonych na ten cel w
danej edycji projektu- odwotanie nie przystuguje.
Po przeprowadzeniu procedury odwotawczej KOW sporzadzi zaktualizowang liste rankingowa
uwzgledniajaca wynik przeprowadzonej ponownej oceny.
O wynikach rozpatrzenia odwotania uczestnik zostanie poinformowany przez realizatora projektu
mailowo i/lub telefonicznie i/lub listownie, zgodnie z preferowang formg kontaktu wybrang w
formularzu rekrutacyjnym. Jezeli w formularzu zaznaczono wiecej niz jedng opcje, realizator
wybierze forme kontaktu sposréd wskazanych przez kandydata.
Do dofinansowania zostanie skierowanych 80% najwyzej ocenionych biznesplandw.
Ostateczne wyniki zostang przekazane przez realizatora projektu do Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w todzi, celem ich akceptacji.
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12. Po zatwierdzeniu wynikéw przez WUP w todzi lista osdb zakwalifikowanych do wsparcia zostanie

opublikowana na stronie projektu.

§ 8 Przyznanie wsparcia

1. Uczestnik, ktéremu przyznano wsparcie zobowigzany jest doreczy¢ w terminie 5 dni roboczych od

dnia otrzymania informacji o przyznaniu wsparcia:

a) biznesplan uwzgledniajacy zmiany zaproponowane przez oceniajgcych,

b) oswiadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z kopiami zaswiadczen o wczesniej
udzielonej pomocy de minimis , o ile taka zostata udzielona.

2. Jezeli dokumenty sg wadliwe uczestnik zostanie pisemnie wezwany do ich poprawienia badz
ponownego ztozenia w wyznaczonym terminie.

3. Jezeli uczestnik w terminie nie ztozy wymaganych dokumentdéw lub ztozone dokumenty nadal
beda wadliwe realizator projektu moze podja¢ decyzje o odmowie przyznania wsparcia, badz
wezwac uczestnika do ponownego ztozenia poprawnych dokumentdw.

4. Stawka jednostkowa na samozatrudnienie bedzie mogta by¢ uznana za kwalifikowana, jezeli
zostanie osiggniety okreslony dla niej wskaznik ,Lliczba oséb, ktére podjety dziatalnosc
gospodarczg”. W przypadku, gdy dziatalnos¢ gospodarcza nie zostanie podjeta lub nie zostanie
zachowany minimalny okres utrzymania dziatalnosci gospodarczej (tj. 12 miesiecy) stawka
jednostkowa podlega zwrotowi.

5. Rozliczenie wsparcia finansowego pomostowego w formie finansowej polega na ztozeniu
zestawienia poniesionych wydatkéw sporzadzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe
(zawierajgce mi.in. takie dane jak: rodzaj wydatku, numer dokumentu ksiegowego, kwota
dokumentu brutto, kwota dokumentu netto, stawka podatku VAT).

6. W ramach wsparcia finansowego pomostowego w zadnym wypadku nie dochodzi do finansowania

ze Srodkoéw projektu podatku VAT.

§ 9 Umowa

1. Zuczestnikiem projektu, ktéremu przyznano wsparcie podpisywana jest umowa okreslajaca prawa
i obowiazki uczestnika projektu w zwigzku z przyznaniem wsparcia.

2. Warunkiem podpisania umowy jest rejestracja dziatalnosci gospodarcze;.

3. Jezeli uczestnik pozostaje w zwigzku matzeriskim podpisanie umowy moze by¢ uwarunkowane

ztozeniem przez matzonka zgody na zaciggniecie zobowigzania wynikajgcego z umowy.

10
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12.

13.

14.

15.

W umowie uczestnik zostanie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowego
wykonania umowy. W takim przypadku wypfata wsparcia uzalezniona jest od akceptacji
zabezpieczenia przez realizatora projektu.

Uczestnik musi ztozy¢ zabezpieczenie prawidtowego wykonania umowy w terminie 14 dni od
podpisania umowy.

Uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w postaci weksla
in blanco bez protestu wraz z deklaracjg wekslowg wystawionym przez uczestnika projektu wraz z
poreczeniem wekslowym w terminie 14 dni od podpisania umowy.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zatgczenia oswiadczenia matzonka o zgodzie na
whniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim), ewentualnie
zatgcza odpis aktu notarialnego albo sgdowego orzeczenia znoszacego matzenskg wspdlnosé
majgtkowsa, albo o$wiadczenia o niepozostawianiu w zwigzku matzeriskim (jezeli wnioskodawca
nie pozostaje w zwigzku matzeriskim).

Forma zabezpieczenia musi zosta¢ okreslona w umowie.

Zwrot zabezpieczenia nastepuje po wywigzaniu sie przez beneficjenta pomocy ze wszystkich
warunkéw umowy.

Wypftata wsparcia uzalezniona jest od akceptacji zabezpieczenia przez realizatora projektu.
Jednorazowa dotacja na samozatrudnienie wyptacana jest jednorazowo, z goéry, w catosci,
stosowanie do zapiséw umowy.

Transze finansowego wsparcia pomostowego wyptfacane sg z géry, co miesigc w terminie do 10-
go dnia miesigca, poczgwszy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, stosownie do zapiséw
umowy.

Wyptata wsparcia nastepuje na rachunek bankowy firmowy, nalezgcy do uczestnika, ktérego
numer zamieszcza sie w umowie.

Wsparcie finansowe dla beneficjenta pomocy stanowi pomoc de minims, ktéra jest udzielana na
podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dn. 2 lipca 2015 r. w spawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

Realizator projektu zobowigzany jest wystawic beneficjentowi pomocy w dniu podpisania umowy
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dn. 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. z 2007r., nr 53, poz. 354) z

pozniejszymi zmianami.

11
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16. W przypadku rozliczenia przez beneficjenta pomocy kwoty nizszej niz przyznana, realizator

projektu zobowigzany jest wystawi¢ korekte zaswiadczenia.

§ 10 Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

1. Dopuszczalng formag w jakiej uczestnicy projektu moga prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza jest
samodzielna dziatalno$¢ gospodarcza. Nie jest mozliwe prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
formie spétki prawa handlowego ani innego podmiotu zbiorowego (np. fundacja, stowarzyszenie).
Uczestnicy mogg natomiast zawrze¢ umowe spétki cywilnej, ale wytacznie miedzy sobg, w ramach
tego samego projektu pod nastepujacymi warunkami:

a) przedmiot dziatalnosci spotki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest zbiezny z
przedmiotem dziatalnosci oséb prowadzacych jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza, ktére
otrzymaty wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej na podstawie
zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury wydatkéw,

b) przeksztatcenie w spétke cywilng jest uzasadnione dagzeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewziecia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat mozliwosci jego
prowadzenia (np. pozyskanie nowych rynkéw zbytu lub tez odbiorcéw realizowanych ustug),

¢) zmiana formy prowadzonej dziatalnosci mozliwa jest po uzyskaniu akceptacji beneficjenta
oraz po zasiegnieciu opinii IP.

2. Niedopuszczalne jest przeksztatcenie formy prawnej przedsiebiorcy (poza zawarciem umowy
spotki cywilnej, o ktorej mowa pkt. 1) w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci

gospodarcze;.

§ 11 Wydatkowanie i rozliczanie sSrodkéw wsparcia finansowego

1. Uczestnik uprawniony jest wykorzysta¢ wsparcie finansowe wytgcznie w celu uruchomienia, a
nastepnie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z zasadami racjonalnego
gospodarowania i wytacznie w sposdb zgony z biznesplanem i umowa o przyznanie wsparcia.

2. Jednorazowa dotacja na samozatrudnieni stuzy pokryciu wydatkdow majacych na celu samo
uruchomienie dziatalnosci gospodarczej. Moze by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkéw
inwestycyjnych ( w tym m.in. na sktadniki majatku trwatego, koszty prac remontowo-
adaptacyjnych), zakup Srodkow obrotowych oraz pokrycie innych wydatkéw uznanych za
niezbedne dla uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Wsparcie finansowe (jednorazowa dotacja) nie powinna stuzy¢ pokryciu biezgcych wydatkéw

zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, tym samym jest zakaz réwnoczesnego

12
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finansowania tego samego wydatku z obu form wsparcia, tj. jednorazowej dotacji i wsparcia
finansowego pomostowego.

Uczestnik projektu ma obowigzek rozliczy¢ otrzymane wsparcie finansowe.

Uczestnik powinien rozliczy¢ wsparcie finansowe (jednorazowg dotacje), wyptacong w formie
stawki jednostkowej na samozatrudnienie w terminie 4 miesiecy od jej otrzymania.
Dokumentami niezbednymi do rozliczenia wsparcia finansowego (jednorazowej dotacji) s3:

- na etapie udzielenie wsparcia- podjecia dziatalnosci gospodarczej:

a) potwierdzenie wpisu do CEiDG o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z datg jej
rozpoczecia,

b) umowa dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze;j,

c) kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek wskazany w umowie
dofinansowania,

- na etapie po zakonczeniu minimalnego okresu utrzymania dziatalnosci gospodarczej
potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wymaganym okresie (
na podstawie informacji zawartych w CEiDG, ktére podlega archiwizacji przez realizatora projektu.
Stawka jednostkowa na samozatrudnienie bedzie mogta zostaé uznana za kwalifikowalng, jezeli
zostanie osiaggniety okreslony dla niej wskaznik: ,Liczba osdb, ktére podjety dziatalnosé
gospodarczg”. W przypadku, gdy dziatalnos¢ gospodarcza nie zostanie podjeta lub nie zostanie
zachowany minimalny okres utrzymania dziatalnosci gospodarczej (tj. 12 miesiecy) stawka
jednostkowa podlega zwrotowi.

Wsparcie finansowe pomostowe w formie finansowej jest przyznawane na pokrycie:

a) obowigzkowych sktadek ZUS,

b) innych wydatkéw biezgcych w kwocie netto, tj. bez podatku VAT.

W ramach finansowego wsparcia pomostowego w zadnym wypadku nie dochodzi do finansowania
ze Srodkow projektu podatku VAT.

Wsparcie finansowe pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego
przez uczestnika, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkdéw, sporzadzonego w oparciu o
dokumenty ksiegowe zawierajagce m.in. takie dane jak: rodzaj wydatku, numer dokumentu
ksiegowego, kwota dokumentu brutto, kwota dokumentu netto, stawka VAT, data poniesienia
wydatku). Realizator projektu ma prawo zgda¢ wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.
Srodki wsparcia finansowego nie mogg by¢ przeznaczone na :

a) zapfate grzywien, kar iinnych podobnych optat wynikajgcych z naruszenia przez beneficjenta

pomocy przepisdw obowigzujgcego prawa,

13
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b)

c)

d)

e)

zaptate odszkodowan i kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
umow zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

zakup srodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towarow,

w przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej przez osobe niepetnosprawng — na
pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych
przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,

zakup szkolen.

W ramach rozliczenia srodkéw finansowych uczestnik nie przedktada faktur lub rachunkéw na

potwierdzenie zakupu towardw i ustug zgodnie z biznesplanem , ale fakt prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej jest kontrolowany w okresie obowigzywania umowy.

§ 12 Obowiazki uczestnika w zwigzku z przyznaniem wsparcia

Podstawowe obowigzki uczestnika wynikajace z przyznawania wsparcia obejmuja:

a)

b)

c)

d)

rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez minimalny okres 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia, zgodnie z biznesplanem (oznacza to brak mozliwosci
zawieszenia w tym okresie prowadzonej dziatalnosci),

whiesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

poddanie sie kontroli realizatora projektu i wtasciwych instytucji, przeprowadzonej m.in. w
celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany minimalny okres
12 miesiecy,

sktadanie rozliczenia wsparcia finansowego pomostowego zawierajgcego zestawienie
poniesionych wydatkéw, sporzadzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe (zawierajgce m.in.
takie dane jak: rodzaj wydatku, numer dokumentu ksiegowego, kwota dokumentu brutto,

kwota dokumentu netto, stawka podatku VAT).

Uczestnik zobowigzany jest do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania od

realizatora, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania

dofinansowania w przypadku gdy:

a)

b)

podczas kontroli na miejscu lub w oparciu o dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci
(w zaleznosci od charakteru jej prowadzenia) stwierdzony zostat brak rzeczywistego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

uczestnik wykorzystat wsparcie finansowe niezgodnie z przeznaczeniem,

14



Fundusze ; © ; ;
£y Rzeczpospolita promuje. Unia Europejska
ruropeskie, I o'k tadzkie Europelski Fundusz Spoteczny

c) uczestnik prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy, uczestnik
zawiesit dziatalnos¢ w okresie pierwszych 12 miesiecy, przez ktéry ma obowigzek prowadzi¢
dziatalnos¢,

d) uczestnik, wykonujagc obowigzki umowne Ilub ubiegajagc sie o udzielenie wsparcia
finansowego, ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty albo
ztozyt nieprawdziwe lub niepetne oswiadczenie,

e) uczestnik dokonat przeksztatcenia lub zbycia przedsiebiorstwa,

f)  uczestnik nie rozliczyt w terminie wsparcia finansowego,

g) uczestnik uniemozliwia lub utrudnia przeprowadzenie postepowania kontrolnego,

h) uczestnik prowadzi dziatalnos¢ gospodarza lub wykorzystuje wsparcie finansowe niezgodnie
Z umowa o udzielenie wsparcia finansowego,

i) gdy z mocy przepisbw prawa powszechnie obowigzujacego istnieje obowigzek zwrotu
wsparcia finansowego.

Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. ksiega przychodéw

i rozchoddéw), czy s3 odprowadzane sktadki ZUS, czy s3 dokonywane rozliczenia z US, czy sa

zawierane umowy z klientami, czy wyciggi bankowe potwierdzaja dokonywanie sprzedazy w

ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci

gospodarcze;j itp..

W sytuacji powofania przez przedsiebiorce zarzadu sukcesyjnego, ktéry zarzadza

przedsiebiorstwem w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12 miesiecy

prowadzenia dotowanej dziatalnosci, nie jest wymagany zwrot otrzymanego wsparcia

finansowego a rozpoczecie dziatalnosci.

§ 13 Kontrola wykonania umowy

Realizator projektu uprawniony jest do kontroli wykonywania umowy przez uczestnika.

Realizator projektu ma prawo przeprowadzi¢ kontrole na miejscu, przez co rozumie sie siedzibe
przedsiebiorstwa uczestnika, jak réwniez miejsce faktycznego prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;.

Podczas kontroli nie sg weryfikowane dokumenty ksiegowe oraz zgodnos¢ wysokosci poniesionych
wydatkéw z szacunkowym budzetem z biznesplanu.

Kontrola ma na celu sprawdzenie, ze:

a) dziatalnos$¢ gospodarcza jest zgodna z biznesplanem i umowa o udzielenie wsparcia,

b) dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona jest w sposdb nieprzerwany przez okres wymagany

umowsa,
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c) poniesione przez uczestnika wydatki sg zgodne z szacunkowym budzetem biznesplanu,

d) uczestnik posiada sprzet i wyposazenie zakupione ze $srodkéw wsparcia finansowego albo
wykaze, ze towar, ktdre zakupit zostaty zuzyte lub sprzedane w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej a ustugi wykonane.

Realizator projektu sporzadza pisemng informacje pokontrolng, ktérej jeden egzemplarz

przekazuje uczestnikowi w terminie 7 dni od zakoriczenia kontroli.

Jezeli informacja pokontrolna zawiera ustalenia niekorzystne dla uczestnika moze on, w terminie 7
dni, wniesc¢ zastrzezenia. Zastrzezenia nalezy wnies¢ w formie pisemnej, zatgczajgc do nich, w razie
potrzeby, dokumenty na poparcie stawianych zastrzezen.

Informacja pokontrolna oraz przekazane przez uczestnika dokumenty oraz zastrzezenia stanowia

podstawe oceny nalezytego wykonania umowy i mogg stanowi¢ podstawe do zadania zwrotu

catosci lub odpowiedniej czesci wsparcia finansowego albo wypowiedzenie umowy.

§ 14 Odstapienie od umowy
Uczestnik moze odstgpi¢ od umowy przed wyptatg wsparcia finansowego.
Realizator projektu moze odstgpi¢c od umowy, jezeli uczestnik nie wniesie w terminie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Realizator projektu moze odstgpi¢ od umowy jezeli proponowane przez uczestnika zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy nie jest wystarczajgce i uczestnik nie jest w stanie ztozy¢, odmawia

ztozeni lub nie ztozyt w wyznaczonym terminie zabezpieczenia wystarczajacego.

§ 15 Wypowiedzenie umowy

Realizator projektu wypowie umowe, jezeli:

a) podczas kontroli na miejscu lub w oparciu o dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnosci
(w zaleznosci od charakteru jej prowadzenia) stwierdzony zostat brak rzeczywistego
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej,

b) uczestnik wykorzystat wsparcie finansowe niezgodne z przeznaczeniem,

c) uczestnik prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy,

d) uczestnik zawiesit dziatalnos¢ w okresie pierwszych 12 miesiecy, przez ktéry ma obowigzek
prowadzenia tej dziatalnosci,

e) uczestnik, wykonujgc obowigzki umowne lub ubiegajac sie o udzielenie wsparcia finansowego,
ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgcego nieprawde dokumenty albo ztozyt

nieprawdziwe lub niepetne oswiadczenie,
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f)  uczestnik dokonat przeksztatcenia lub zbycia przedsiebiorstwa,

g) uczestnik nie rozliczyt w terminie wsparcia finansowego,

h) uczestnik uniemozliwia lub utrudnia przeprowadzenie postepowania kontrolnego,

i) uczestnik prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg lub wykorzystuje wsparcie finansowe niezgodnie
z zawartg umowa o udzielenie wsparcia na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej,

j)  gdyz mocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego istnieje obowigzek zwrotu wsparcia
finansowego.

W przypadku wypowiedzenia umowy z przyczyn, o ktérych mowa wyzej, uczestnik jest

zobowigzany do zwrotu w terminie 30 dni liczonego od dnia otrzymania wezwania przez

realizatora, catosci otrzymanego wsparcia finansowego wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi

od dnia wypfaty wsparcia finansowego.

W sytuacji powofania przez przedsiebiorce zarzadcy sukcesyjnego, ktéry zarzadza

przedsiebiorstwem przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie pierwszych 12 miesiecy

prowadzenia dotowanej dziatalnosci, nie jest wymagany zwrot otrzymanego wsparcia finansowego

na rozpoczecie dziatalnosci.

§ 16 Postanowienia koricowe
Uczestnik projektu zobowigzany jest do stosowania postanowien zapisanych w niniejszym
regulaminie oraz zawartych umowach w ramach projektu. Uczestnik projektu ma obowigzek
powiadomienia menedzera projektu o wszystkich zmianach w danych personalnych przekazanych
podczas procesu rekrutacyjnego.
Kwestie sporne zaistniate w wyniku realizacji projektu rozstrzygane sg przez Realizatora Projektu,
ktorego reprezentuje menedzer projektu, w oparciu o dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie.
Realizator projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w ustawach i rozporzadzeniach
dotyczacych funduszy strukturalnych oraz rdinice w interpretacji zapiséw prawnych moggce
pojawic sie w trakcie realizacji projektu.
Realizator projektu zastrzega mozliwos¢ zmiany niniejszego regulaminu (w tym zatgcznikéw) w
przypadku zmiany interpretacji zapisow wytycznych przez IP, bagdZz koniecznosci doprecyzowania
lub poprawy zapiséw, co przetozy sie na efektywniejsza realizacje projektu.
Wszelkie zmiany regulaminu badZz zatacznikdw badz ogtaszane na stronie internetowej

www.larr.lodz.pl . Kazda zmiana regulaminu ( w tym zatacznikéw) wymaga akceptacji przez IP.
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Zataczniki:

Zatgcznik nr 1- Biznesplan

Zatgcznik nr 2- Karta oceny formalnej biznesplanu
Zatgcznik nr 3- Karta oceny merytorycznej biznesplanu

Zatgcznik nr 4- Umowa o udzielenie wsparcia finansowego

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

18



